Graf : Créer un ruban
pédagogique complet

Pour permettre a I'ENF d'afficher toutes les informations et de fonctionner correctement, il faut :

e Avoir un ruban pédagogique comprenant des Unités pédagogiques : ce qui va structurer la
partie "Mes fichiers"

e Avoir au moins une séquence pédagogique dans chaque Unité pédagogique : ce qui va
structurer |'affichage de I'agenda et des séquences proposées aux stagiaires ainsi que le
déclenchement des fiches navettes (basé sur les dates d'ouverture et de fermeture des
promos).

e Avoir des unités pédagogiques qui se succédent sans se chevaucher. Les semaines ou
jours en centre de formation doivent étre successives, méme si la méme thématique
pédagogique est abordée plusieurs semaines plus tard, ce doit étre une unité
pédagogique différente dans Graf.

Créer des unités pédagogiqgues

Le ruban pédagogique est structuré en différentes unités.

Pour plus de cohérence dans l'affichage des dossiers, il est fortement recommandé de
nommer vos unités pédagogiques dans un ordre alphabétique. Par exemple : 01 - semaine
accueil, 02 - contenus pédagogiques..

A partir de votre promo, choisissez I'onglet "Ruban pédagogique" > Nouveau pour créer une
nouvelle UP.

Dans la fenétre suivante, vous pouvez donner son nom, son lieu et les objectifs, ainsi que des
notes pour la convocation.

Depuis cette fenétre, vous ne pouvez pas définir de date. Vous pourrez y déposer plus tard des
notes d'ambiance, voir les e-mail envoyés ou consulter les questionnaires de bilan.

Valider par OK



Unité pédagogique

Nom Lieu

04 - semaine bord de mer CEMEA - Association Nationale

Début Fin

Durée (hh:mm) Utiliser la convocation simple pour cette UP
0

Objectifs pour cette unité pédag-::giqur-_\o

* découvrir le milieu marin

* découvrir la faune et la flore du bord de mer
* g'approprier les métiers du bord de mer

EN

Notes pour la convocation o

* Pensez & apporter votre mailleot de bain, il y aura une surprise !

N

Séquences pédagogiques ©

Fermer

Créer des séquences pédagogiqgues

Les séquences pédagogiques sont des décompositions des unités pédagogiques

Toujours depuis I'onglet "Ruban pédagogique" , dans la partir "séquences pédagogiques",
vous pouvez "Créer une séquence".

Chaque séquence doit étre rattachée a une unité pédagogique existante, ainsi qu'a un bloc de
compétences (logiqguement le méme pour toute I'unité péda), et comporte :

e un intitulé qui apparaitra dans le calendrier des stagiaires

e une date de début et de fin (c'est ce qui définit la durée , calculée automatiquement)

e une modalité de présence (présentiel ou FOAD)

e un lieu

e du contenu de la séquence si besoin

e |l faudra ajouter un groupe (par défaut) ou laisser Graf I'ajouter pour vous apres
validation.


https://aide-enf.cemea-formation.com/uploads/images/gallery/2024-09/ESGho25rpSkKGMiN-enf-graf-creer-une-unite-peda.png

Séquence pédagogique

Bk Le groupe par défaut sera généré aprés avoir indiqué I'unité pédagogique et le bloc. 99

Unité pédagogique Bloc (DC/DF/UC)
03 - unité 3 ucz2

Intitulé de la séquence pédagogique

Marche en bord de mer

Date et heure de début Date et heure de fin
01/01/2024 09:00 01/01/2024 12:00

Présence ? Avec pause ?

Présentielle

Durée (hh:mm) Lieu

03:00 CEMEA - Association Nationale
Contenus
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* Découverte de la laisse de mer
» Récolte de différents éléments marins (animaux, végétauy, artificiels...)
e Recensement de l'impact humain dans l'environnement naturel

F T ALt are

Fermer

Vous pouvez ainsi créer plusieurs séquences pédagogiques, ce qui va structurer votre unité
pédagogique et lui donner une date de début et une date de fin.

Cas de dates manquantes

Dans I'exemple ci-dessous, I'unité pédagogique "01 - Accueil" n'a pas de date de début ou fin car
aucune séquence n'a été déclarée sur cette unité.
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Participants Groupes Configuration Encadrements Montants Blocs de compétences Ruban pédagogique Modules Alternance Certifications A

Unités pédagogiques

Nom Début Fin Durée (hh:mm) Lieu
# 01 - Accueil - semaine décou... CEMEA - Association Nationale [ & ‘ =
# 02 -semaine en bord de mer 01/10/2024 09:00 06/10/2024 17:00 22:00 CEMEA - Association Nationale [ & . =

+ Créer une séquence

Séquences pédagogiques

Intitulé de la séquence pédagogiqu...  Unité pédagogique Bloc (DC/DF/UC) Début Durée ... Lieu
#  Accueil et présentation 02 - semaine en bord de mer ucz 01/10/2024 09:00 07:00 CEMEA - Association Nationale @
# Marche en bord de mer 02 - semaine en bord de mer ucz2 02/10/2024 09:00 03:00 CEMEA - Association Nationale ]
# Retour de marche et analyse 02 - semaine en bord de mer ucz 02/10/2024 13:00 04:00 CEMEA - Association Nationale E\
# Bilan de la semaine en bord de mer 02 - semaine en bord de mer ucz 06/10/2024 09:00 08:00 CEMEA - Association Nationale @
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