
Suivi tutoral avec la fiche
Navette
Cet outil, s'il est mis en place pour le suivi de votre stagiaire, permet des aller-retours entre le·la
formateur·rice, le·la stagiaire et vous, sur les contenus abordés lors de la formation, et les
contributions de chacun·e

Détails des étapes de la fiche navette
1) en période de stage (stagiaire et formateur·rice)
Lors du début du stage, le stagiaire est invité à compléter une partie concernant les éléments
abordés lors de sa formation et ce qu'il souhaite mettre en pratique sur le terrain.

Cette partie est ensuite complétée par un commentaire du formateur ou de la formatrice
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2) sur le terrain professionnel (stagiaire et tuteur·rice)
A partir de la période du stage sur le terrain, le·la tuteur·rice et le·la stagiaire sont invités à remplir
chacun·e des blocs qui leur sont réservés. Vous pouvez compléter et modifier ces éléments. Et en
fin de période, vous pourrez "signer" la partie qui vous concerne.

Partie stagiaire
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Partie tuteur·rice
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3) clôture de la fiche navette (formateur·rice)
Le ou la formateur·rice sera invité à émettre un dernier commentaire qui viendra clôturer la fiche
navette de cette période de stage.

Dans tous les cas, cette partie sera automatique close la veille du début d'une nouvelle
période de stage en centre de formation.
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Une nouvelle fiche navette sera automatiquement générée pour la période suivante.
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